LATVIJAS REPUBLIKA _
LUDZAS NOVADA PASVALDIBA

Registracijas Nr. 90000017453, Raina iela 16, Ludza, Ludzas novada, LV-5701

Talrunis 65707400, fakss 651021492, e-pasts: dome@ludzaspils.lv
udza

APSTIPRINATS

ar Ludzas novada domes

2015.gada 23.aprila

sédes lemumu protokols (Nr.5, 32.§)

Iepirkumu planoSanas un organizeSanas kartiba

Izdoti saskana ar

Latvijas Republikas Valsts parvaldes
iekartas likuma 72. panta pirmas dalas

2. punktu, 73. panta pirmas dalas

4. punktu, likuma ,, Par pasvaldibam” 41.
panta pirmas dalas 2. punktu.

I.Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka iepirkumu planoSanu Ludzas novada pasvaldibas (turpmak - pasvaldiba)
vajadzibam, iepirkuma procediiru (turpmak - Iepirkums) 1stenosanu, lepirkumu komisijas izveides un
darbibas kartibu, iepirkumu dokumentacijas registracijas, aprites un uzglabasanas kartibu, ka ari
Iepirkuma ligumu noslégSanu, ta izpildes kontroli un statistikas parskata par veikto Iepirkumu
sagatavoSanu.

2. Noteikumu merki ir:

2.1. nodrosinat iepirkumu, kas veikti Publisko iepirkumu likuma (turpmak - PIL) noteiktaja kartiba
efektivo planosanu, dokumentu sagatavo$anu un realizaciju, ieverojot atklatumu, piegadataju brivu
konkurenci, ka arT pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu resursu efektivu izmantoSanu, maksimali
samazinot pasiititaja risku.

2.2. noteikt vienotu pieeju tirgus izp€tes veikSanas procesam un vienotas prasibas dokumentacijas
noformé&$anai un uzglabasanai Ludzas novada pasvaldiba un padotiba esosajas iestades;

2.3. atvieglot iepirkumu organizéSanas kartibu, nodroSinat zemsliekSna iepirkumiem paredzéto
lidzeklu efektivu izmantosanu, iepirkumu parskatamibu un atklatumu, ka arT piegadataju brivu
konkurenci, vienlidzigu un taisnigu attieksmi pret tiem.

3. Kartiba ir saistoSa Ludzas novada paSvaldibas iestadém un struktiirvienibam. Katra paSvaldibas
iestade un struktirvieniba ir atbildiga par pieejamo resursu racionalu un efektivu izmantosanu.

4. Kartibu pieméro, ievérojot Latvijas Republikas Publisko iepirkumu likumu, Ministru kabineta
2010.gada 8.junija noteikumus Nr. 519 ,Noteikumi par publisko iepirkumu ligumcenu robezam”,
Ministru kabineta 2010.gada 21.decembra noteikumus Nr.1182 ,Noteikumi par valsts statistikas
parskatu veidlapu paraugiem iepirkumu joma un parskatu iesniegSanas un aizpildiSanas kartibu”.

5. Ja PaSvaldiba riko Iepirkumu, kuru lidzfinans€ no Eiropas Savienibas fondu Iidzekliem vai valsts
budzeta 1pasi izveidotam programmam, Pasvaldiba ieveéro lidzfinans€juma sniedz€ja noteiktos
kriterijus iepirkuma rikoSanai. Kartibu Pasvaldiba pieméro tiktal, cik ta nav pretruna ar normativajos
aktos noteikto, ka arT lidzfinans@taja noteiktajiem kriterijiem, kas noteikti PaSvaldibai lepirkumu
veikSanai.



veiksSanai.
6. Noteikumos lietoti $adi termini:
6.1. Pagvaldiba — Ludzas novada pasvaldiba;
6.2. Izpilddirektors — Ludzas novada paSvaldibas Izpilddirektors;
6.3. ligumcena — kop¢&ja samaksa par liguma izpildi, ietverot visus piem&rojamos nodoklus,
iznemot pievienotas vertibas nodokli;
6.4. pasiititajs — domes administracija, pasvaldibas struktiirvienibas un iestades;
6.5. piegadatajs — fiziska vai juridiska persona, Sadu personu apvieniba jebkura to kombinacija,
kas attiecigi piedava tirgt veikt buvdarbus, piegadat preces vai sniegt pakalpojumus;
6.6. piegadataja izv€le - procediira, saskana ar kuru pasiititajs atlasa piegadatajus un pieskir
tiesibas noslégt publiskus buivdarbu, piegades vai pakalpojumu ligumus.

II. Iepirkumu planoS$ana un dokumentacijas sagatavoSana
(ja paredzama ligumcena bez pievienotas vertibas nodokla ir vienada vai lielaka par
EUR 4000,00 (piegadem, pakalpojumiem) un vienada vai lielaka par EUR 14000,00
(bivdarbiem) un iepirkumu procediiram)

7. Ludzas novada pasvaldibas Juridiska nodala sadarbiba ar iestadém un struktiirvienibam sagatavo
Pasvaldibas kalendaro gada iepirkumu planu (1.pielikums, turpmak - Iepirkumu plans), lai nodroSinatu
savlaicigu Iepirkumu norisi un racionalu finansu Iidzeklu izlietojumu.

8. Iepirkumu planu, plana grozijumus apstiprina Ludzas novada pasvaldibas Izpilddirektors.

9. Pasvaldibas pastaviga lepirkumu komisija nodrosina Iepirkumu TstenoSanu kalendara gada ietvaros
saskana ar apstiprinato Iepirkumu planu.

10. Pirms Iepirkuma (Publisko iepirkumu likuma kartiba) veikSanas attiecigas jomas specialisti;
pasvaldibas iestazu vaditaji u.c., ja nepiecieSams iegadaties preci, pakalpojumu vai buivdarbus iestades
darbibas nodroSinaSanai; nodalu vaditaji, ja ir nepiecieSams iegadaties preci, pakalpojumus u.c., kas
atrodas konkréta vaditaja kompetence; projektu vaditaji, ja paredzéts, ka iepirkums tiks veikt konkréta
projekta ietvaros) (sadarbiba ar pieaicinatiem specialistiem/ekspertiem vai tos nepiesaistot) sagatavo
tehnisko specifikaciju un iesniedz to PaSvaldibas Iepirkumu komisija (2.pielikums).

I11. Iepirkumu komisijas darbiba

11. Iepitkumu komisija ir ar Domes l@émumu apstiprinata komisija. NepiecieSamibas gadijuma
projektu istenoSanai var tikt noteikts atseviSks komisijas sastavs.

12. Iepirkumu komisija ir lemttiesiga, ja sed€ piedalas vismaz divas treSdalas no komisijas locekliem,
bet ne mazak ka pieci locekli. Katram komisijas loceklim ir viena balss. Komisija lémumus pienem ar
vienkarsu balsu vairakumu. Ja balsu skaits ir vienads, izskiro$a ir komisijas prickssédétaja balss.

13. Iepirkumu komisija:

13.1. apstiprina Iepirkuma dokumentaciju normativajos aktos noteiktaja kartiba;

13.2.atver pretendentu iesniegtos piedavajumus;

13.3. verteé pretendentu piedavajumus saskana ar Iepirkuma dokumentiem un Publisko iepirkumu
likuma noteiktaja kartiba;

13.4. pienem I€mumu par liguma sl€gsanu vai Iémumu par iepirkuma izbeigSanu bez rezultatiem;
13.5. ir atbildiga par Iepirkumu savlaicigu un precizu norisi;

13.6. sagatavo skaidrojumus un informaciju pretendentiem par Iepirkuma priekSmetiem un Iepirkumu
dokumentaciju;

13.7. nepiecieSamibas gadijuma komisijas darba pieaicina attiecigus specialistus un ekspertus bez
balsstiestbam.

14. Tepirkumu komisijas kompetence:

14.1. Komisijas priekssedetajs:

14.1.1. organize un vada komisijas darbu;

14.1.2. nosaka komisijas s€zu vietu, laiku un darba kartibu;

14.1.3. vada komisijas s€des;

14.1.4. nosaka vai sadala komisijas loceklu pienakumus, kontrol€ un noveérté pienakumu izpildi;



14.2. Komisijas locekli (tai skaitd komisijas priek$sedétajs):

14.2.1. piedalas komisijas s€dgs;

14.2.2. pirms iepirkuma izsludinasanas un piedavajumu atverSanas paraksta apliecinagjumu, ka nav
tadu apstaklu, kuru del varétu uzskatit, ka vini ir ieintereséti konkréta kandidata vai pretendenta izvele
vai darbiba vai ka vini ir saistiti ar tiem PIL 23. panta pirmas dalas izpratn@.

14.2.3. risina jautajumus, sniedz atzinumus un atbildes savas kompetences ietvaros;

14.2.4. izvert€ iesniegtos piedavajumus;

14.2.5. savlaicigi izskata un paraksta Iepirkumu dokumentus;

14.2.6. iepazistas ar komisijas sédes protokola projektu un paraksta protokolu;

14.2.7. savlaicigi inform& komisijas sekretaru par planoto prombiitni;

14.2.8. izpilda komisijas priek$sédétaja dotos uzdevumus, ieverojot savu kompetenci.

15. Komisijas sekretars:

15.1. protokoleé komisijas s&di;

15.2. informé& komisijas loceklus par komisijas s€des vietu, laiku un darba kartibu saskana ar komisijas
prieks$seédetaja noradijumiem,;

15.3. sagatavo darba telpu komisijas s€des norisei,

15.4. sagatavo nepiecieSamo dokumentaciju un veic savlaicigu un precizu Iepirkumu procediras
dokumentesanu;

15.5. izpilda komisijas priekSsedétaja dotos uzdevumus, ieverojot savu kompetenci;

15.6. sagatavo komisijas sédes protokola projektu.

16. Komisija sédes protokol€ un tos noformée atbilstosi lietvedibas prasibam.

17. Komisijas locekli ir atbildigi par savu pienakumu izpildi saskana ar normativajiem aktiem.

IV. Iepirkumu dokumentacijas identifikacija un aprite

18. Iepirkumiem, kuru paredzama ligumcena bez pievienotas vertibas nodokla ir vienada vai lielaka
par EUR 4 000,00 (piegadém, pakalpojumiem) un vienada vai lielaka par EUR 14 000,00
(btivdarbiem), un iepirkumu procediiram pasvaldiba pieskir identifikacijas numuru.

19. Identifikacijas numuru veido Ludzas novada pasvaldibas saisinajuma pirmie burti (LNP),
Iepirkuma veikSanas gada skaitla cipari, kartas numurs pieaugosa seciba (ko katra kalendara gada
ietvaros uzsak no pirma kartas numura).

20. Iepirkuma identifikacijas numuru norada uz visiem dokumentiem, kas ir saistiti ar attieciga
Iepirkuma norisi.

21. Par Iepirkumu dokumentu registraciju, sagatavosanu, atbilsto$i normativo aktu prasibam, atbild
Iepirkuma komisijas sekretars.

V. Iepirkumu organizeSana

22. Iepirkumu komisija Iepirkumus uzsak saskana ar Iepirkumu plana noraditajiem terminiem.

23. Iepirkumiem, kuru paredzama ligumcena bez pievienotas vertibas nodokla ir vienada vai lielaka
par EUR 4 000,00 (piegadém, pakalpojumiem) un vienada vai lielaka par EUR 14 000,00
(baivdarbiem) un procediiram:

23.1. attiecigas jomas specialisti (projektu vaditaji, u.c.), pasvaldibas iestazu vaditaji, nodalu vaditaji,
(sadarbiba ar pieaicinatiem specialistiem/ekspertiem vai tos nepiesaistot) sagatavo un iesniedz
pasvaldibas iepirkumu komisija tehnisko specifikaciju (2. pielikums), noradot prasibu limeni, kadam
jaatbilst precei, pakalpojumam vai buivdarbiem, nepiecieSamibas gadijuma specifikacijas izstradei
piesaistot ekspertus.

23.2. Iepirkumu komisija sagatavo Iepirkuma instrukcijas / nolikuma projektu, kuru izskata un
apstiprina komisijas sedg;

24. lepirkumu komisijas sekretars sagatavo un ievieto visu nepiecieSamo informaciju Iepirkumu
uzraudzibas biroja majas lapa: www.iub.gov.lv , ievieto Iepirkuma dokumentaciju un nepiecieSamo
informaciju Ludzas novada majas lapa adresé: www.ludza.lv.

25. Piedavajumu izveértésanu lepirkuma komisija veic normativajos aktos un Iepirkuma instrukcija /
nolikuma noteiktaja kartiba un saskana ar Iepirkuma instrukcija / nolikuma noteiktajiem vertéSanas
kriterijiem un pieskir liguma slégSanas tiesibas izvéletajam pretendentam, vai pienem l€émumu par



http://www.iub.gov.lv
http://www.ludza.lv

Iepirkuma izbeigSanu vai partrauksanu.
VI. Liguma sagatavoSana, noslégSana un izpildes kontrole

26. Ligumu / liguma projektu Iepirkumam sagatavo Ludzas novada paSvaldibas Juridiska nodala.
27.Ligumu paraksta Ludzas novada pasvaldibas Izpilddirektors, ja iepirkuma / iepirkuma procediras
specifika neparedz citu paraksta tiesigo personu.

VII. Kartiba, kada veicami zemsliekSna iepirkumi (tirgus izpete)

28. Ludzas novada pasvaldiba nosaka kartibu, kada pasSvaldibas iestadés un struktiirvienibas

(turpmak — Pasutitajs) tiek veikta priekSizpete paredzamas ligumcenas noteikSanai zemsliekSna

iepirkumos, ja paredzama ligumcena 12 ménesu perioda piegaZu un pakalpojumu ligumiem ir no

EUR 1400,00 Indz EUR 3999,99 bez pievienotas vertibas nodokla (turpmak — PVN) un baivdarbu

Iigumiem ir no EUR 1400,00 Iidz EUR 13999,99 (bez PVN).

29. Tirgus izpéti veic Pasiititaja noziméeta atbildiga persona. Tirgus izp&tes veikSanai iestades vaditajs

ar rikojumu var izveidot komisiju.

30. Personai (pasititajs), kas ierosina veikt VII. sadala min&to iepirkumu ir nepiecieSams rakstiski

saskanot iepirkumu ar Ludzas novada paSvaldibas Izpilddirektoru.

31. Persona (pasiititajs), pirms veikt iesp&jamo piegadataju aptauju (tirgus izpéti), nosaka, kadiem

mérkiem nepiecieSams iepirkums un pamato ta nepiecieSamibu konkrétaja laika posma ar iepirkuma

veikSanas nepiecieSamibas zinojumu (3.pielikums, turpmak - Zinojums).

Zinojums satur §adu informaciju:

31.1. pasutitaja nosaukums;

31.2. iepirkuma nepiecieSamibas apzinasanas datums (norada datumu, kad pasititajs konstatgjis
iepirkuma veikSanas nepiecieSamibu);

31.3. merkis, kadam veicams iepirkums konkrétaja laika posma;

31.4. iespgjamais piegadataju loks (vismaz 2 piegadataji). Ja ir tikai viens iesp&jamais piegadatajs,
noradit pamatojumu, aprakstot pakalpojuma ipaSo raksturu un cenu;

31.5. veicamo buvdarbu, precu piegades vai pakalpojumu uzskaitijums (apjomi);

31.6. paredzama ligumcena,;

31.7. kritériji, peéc kuriem tiks izvelets piegadatajs (saimnieciski izdevigakais piedavajums vai
visletakais piedavajums).

31.8. Zinojuma sagatavoSanas datums, specialista, kas sagatavoja un nodalas, iestades u.c. vaditaja,
direktora paraksts.

32. Paredzamo ligumcenu noteic ka planoto kop&jo samaksu par liguma izpildi, ko piegadatajs var

sanemt no pasiititdja un citam personam. Pasiititajs, planojot kop&jo samaksu, nem véra jebkuru izvéles

iesp&ju un jebkurus liguma papildinajumus, visus saistiba ar ligumu maksajamos nodoklus (iznemot

pievienotas vertibas nodokli).

33. P&c Zinojuma sagatavosanas, to iesniedz pasvaldibas Izpilddirektoram. Izpilddirektors to izskata

un lemj par nepiecieSamo Iepirkumu veikSanu, saskana ar ,,Jepirkumu planoSanas un organizéSanas

kartibu” un par Iepirkumu plana grozisanu (p&c vajadzibas).

34. Saskanojot zinojumu, pasititdjs veic iesp§jamo piegadataju aptauju (vismaz 2 piegadataji),

nosiitot tiem kartibas 31.5. punkta noradito informaciju (nosakot piegadatajiem atbildes sniegSanai - 5

(piecas) darba dienas no dokumenta nosiitiSanas briza), viena no $sadiem veidiem:

34.1.elektroniski;

34.1. pa faksu,

34.2. pa pastu.

35. Pasiititajs izvélas tirgus izpétes piemérotako veidu.

36. Pasiititajs aptauja (tirgus izpete) paredz piedavajuma iesniegSanas veidu (pa e-pastu; pa faksu; pa

pastu). Ja Pasiititajs izmantoja informaciju no piegadataju majas lapas, tad Pasttitajam jasaglaba

izdruka no majas lapas un saite uz piegadataja majas lapu. Uz dokumenta jabiit redzamam izdrukas

datumam.

37. P&c piedavajumu sanemsSanas no piegadatajiem, pasiititdjs izvelas to piedavajumu, kas atbilst




kartibas 31.7.punkta paredz&tajiem krit€rijiem. Pasutitajs aizpilda ,lepirkumu planosanas un
organizesanas kartibas” 4.pielikumu.

38. Zinojums (3.pielikums) un tirgus izpéti pamatojosie dokumenti (t.sk. 4.pielikums) jauzskaita un
jauzglaba atbilstosi Pasutitaja lietu nomenklaturai.

39. Katra pasiititaja ietvaros par ,Jlepirkumu planoSanas un organizéSanas kartiba” paredze€to
noteikumu iev@rosanas kontroli ir atbildigs tas vaditajs.

VII. Nosléeguma jautajumi
40. Iepirkumu komisija sadarbiba ar Finansu un gramatvedibas nodalu lidz karteja gada 1.aprilim,

atbilstosi Latvijas Republikas Publisko iepirkumu likuma 87.pantam, sagatavo statistikas parskatu par
ieprieksg€ja gada veiktajiem Iepirkumiem saskana ar Iepirkuma planu.

Ludzas novada domes priekss€detaja A.Gendele



1 .pielikums
,Jepirkumu planosanas un
organizeSanas kartibai”

Ludzas novada paSvaldibas iepirkumu plans 20 .gadam

ama priekSmets Paredzamais
iepirkuma
izsludinasanas
laiks

Ludzas novada pasvaldibas izpilddirektors: S.Jakovlevs



2 .pielikums
,Jepirkumu planosanas un
organizeSanas kartibai”

Pasvaldibas Iepirkumu komisijai

Iepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija

Nr.p.k. Iepirkuma Preces apraksts (izméri, Minimalas Apjoms/vienibas Paredzama
priekSmets krasa iesainojums u.c. garantijas Prasibas attieciba uz ligumcena
tehniskie parametri) prasibas preces remontu, rezerves

dalu piegadi, garantijas
un péc garantijas
apkalpoSanu

Atbildiga amatpersona

(paraksts, vards, uzvards)

20 .g.



3 .pielikums
,Jepirkumu planosanas un
organizésanas kartibai”

Zemslieksna iepirkuma (tirgus izpétes) veikSanas nepiecieSamibas
ZINOJUMS

Pasiititaja nosaukums

Nr.p.k.

iepirkuma nepiecieSamibas apzinasanas datums

meérkis, kadam veicams iepirkums konkrétaja laika posma
Paredzama ligumcena (bez PVN)

Iepirkuma priek$Smeta apraksts (veicamo buvdarbu, precu piegades vai pakalpojumu
uzskaitijums (apjomi))

Piecdavajuma vertésanas kriteriji

1.piegadatajs/ 2.piegadatajs/
pakalpojuma sniedzgjs pakalpojuma
vai buivdarbu veicgjs sniedzgjs vai
biivdarbu
veicejs

1. | piegadataja/ pakalpojuma sniedzgja vai biivdarbu veicgja nosaukums
2. | Informacijas par piedavajuma sanemsanas veidu (elektroniski; pa faksu; pa pastu)
3. | Piezimes, papildus informacija

Tirgus izpétes veicejs:
Paraksts:
Datums:

(iestades / strukturvienibas vaditaja paraksts)

Saskanots:
Ludzas novada pasvaldibas izpilddirektors S.Jakovlevs



Zemsliek$na iepirkuma (tirgus izpétes)

dokumentésSana

4 pielikums
,Jepirkumu planosanas un
organizeSanas kartibai”

Pasutitaja nosaukums

Nr.p.k.

1.piegadatajs/

pakalpojuma

sniedzgjs vai
buvdarbu veicgjs

2.piegadatajs/

pakalpojuma

sniedzgjs vai
buvdarbu veicgjs

1. | Piegadataja/ pakalpojuma sniedz&ja vai biivdarbu veicgja nosaukums

2. | Pretendentu piedavajuma cena (bez PVN)

3. | Citi piedavajumu verteSanas kriteriji / kriteriju Ipatsvars / kriteriju veért€§juma kopsumma (ja
visizdevigakais piedavajums nav ar zemako cenu)

4. | Informacijas par piedavajuma sanemsanas laiku un veidu

5. | Piezimes, papildus informacija

6. | Vaijaveic iepirkums atbilstosi PIL?
(,Ja”/ ,,N&”)

7. | Izveletais piegadatajs / pakalpojuma sniedz&js vai biivdarbu veicgjs (norada, ja 6. jautajuma atbilde ir ,,N&”

Tirgus izpétes veicejs:
Paraksts:
Datums:

(iestades / struktiirvienibas vaditaja)

(paraksts)
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